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Manual de Usuario

EMSI Contratos

OBJETIVO
Orientar a los usuarios en el uso de la herramienta digital EMSI Contratos.

INTRODUCCION

EMSI Contratos es una herramienta digital disefiada especialmente para llevar la
administracion y control de todos los contratos y estimaciones en proyectos de
construccion.

La aplicacion funciona via
internet con los proyectos en
la nube, accesible a usuarios
autorizados desde cualquier
lugar
encuentren.

Congruente

Disefiada especificamente para controlar los contratos y estimaciones de
presupuestos elaborados con matrices de precios unitarios, practica coman de
trabajo en la industria de la construccién en México.

Profesional
Alineada con la Ley de Obras Publicas y su Reglamento.
Flexible

Permite importar facilmente catalogos de conceptos y capturar las estimaciones de
obra ejecutada.

Integral

Genera los estados de cuenta de cada uno de los contratos y de las estimaciones,
incluyendo el control de saldo de volumenes.

Pragmatica

Es una herramienta muy practica y sencilla de utilizar que proporciona la informacion
necesaria para la oportuna toma de decisiones.

donde éstos se
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FLUJO OPERATIVO

EMSI Contratos cubre los siguientes procesos para el control de contratos de proyectos
de construccion. Este manual describe paso a paso el funcionamiento de cada una de las
fases y procesos.

Planeacion

Definir parametros y
personalizar retenciones
y amortizaciones

Registrar y/o importar
partidas y catalogos de
conceptos, incluyendo

unidad, cantidad y precio

unitario.

Estimaciones

Registrar los volimenes
de obra ejecutada por
tipo de estimacion y
periodo

Actualizar los contratos
con los convenios
adicionales autorizados.

Generar estados de
cuenta por: proyecto,
contratos y/o
estimaciones.
Control de saldos por

Seguimiento volumen o importe.

h_____________l

La herramienta orienta al Usuario paso a paso para dar planear y dar seguimiento a todos
los contratos dentro de un proyecto de construccion.
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ACCESO

Con la contratacion del servicio, el cliente recibird un Nombre de Usuario y Contrasefia de
acceso para un Usuario tnico con Perfil de Administrador. Este Administrador tiene acceso
a todos los proyectos contenidos dentro de la herramienta, tiene los privilegios totales sobre
el contenido y las actividades que puede hacer la herramienta y es el encargado de generar
y administrar los Perfiles y datos de las cuentas de todos los Usuarios.

El Administrador puede acceder a la herramienta desde cualquier ordenador o dispositivo
movil, a través de la direccion emsicontratos.com.mx/login.php, ingresando el nombre de
usuario y contrasefia proporcionados por EMSI.

INTRODUZCA USUARIO Y CONTRASERA

ACMEadmin

Entrar

El menu de EMSI Riesgos esta formado por siete botones principales: Inicio, Administrador,
Administracién de Contratos, Administracién de Estimaciones, Administracién de Pagos,
Reportes, Herramientas y Manuales.

Administrador )
Configuracién )
Adm. Contratos )
Adm. Estim. )
Adm.Pagos )
Reportes »
Herramientas )
»

Manuales

El botdn de inicio siempre lo remitira al logo de EMSI.

ADMINISTRADOR

Usuarios
A través de este boton se realizara la configuracion de los perfiles de los usuarios. Al
seleccionar el botén de Administrador se desplegard el Catdlogo de Usuarios. Para
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generar un nuevo Usuario, se selecciona el boton ubicado en la parte inferior de la
pantalla. En la parte superior apareceran los cuadros de texto con los campos a editar, los
cuales son:

Adm. Estim.
Reportes
Herramientas )

Adm. Contratos p
D [N Filtro] v W [N Filtro]
>

Nombre de usuario. Necesario para el acceso. Acepta caracteres alfanuméricos y
caracteres especiales (#$%!_.)

Contrasefia. Necesario para el acceso. Acepta caracteres alfanuméricos y
caracteres especiales (#$%! .)

Perfil: administrador, super usuario, usuario o visor.

Nombre

Apellido Paterno

Apellido Materno

DEMOGIAS | Log Out

... "USUARIOS =
Catalogo de Usuarios

Nombre de Usuario - Password Perfil Nombre : Paterno : Materno

Nombre de Usuario: Nombre:
Password: Paterno:

Perfil: Admin v Materno:

Admin v
v B [N Filtro] v B [N Filtro]

Admin

'| [N Filtre] '| [N Filtro]

'.

DEMOGIASadmin =~ |[sssssessennan

»

+ Nuevo 7 Actuslizar

Existen cuatro tipos de perfiles para los Usuarios:

Administrador. Como se menciond anteriormente, el Administrador es Unico para
cada empresa y tiene acceso a todo el contenido de la herramienta. Es el
responsable de generar las cuentas para los Usuarios, con los perfiles
correspondientes. Tiene permisos para:

e Administrar cuentas de Usuarios

e Crear el Catalogo General de Amortizaciones

e Crear el Catdlogo General de Retenciones

e Crear el Catalogo General de Rangos de indices de Saldos

e Administrar el catalogo de Responsables.

e Personalizar la herramienta.

e Crear nuevos proyectos

e Crear nuevos contratos

e Crear nuevas partidas

e Crear nuevos conceptos

e Crear nuevos convenios

e Creary abrir las estimaciones

Manual de Usuario. EMSI Contratos Péagina | 7
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e Integrar estimaciones

o Editar el catalogo particular de amortizaciones
o Editar el catalogo particular de retenciones

e Importar plantillas de Excel

ii.  Super Usuario. Es el rango siguiente al Administrador. Tiene permisos para:
e Crear nuevos proyectos
e Crear nuevos contratos
e Crear nuevas partidas
e Crear nuevos conceptos
e Crear nuevos convenios
e Creary cerrar las estimaciones
e Integrar estimaciones
e Editar el catalogo particular de amortizaciones
e Editar el catalogo particular de retenciones
e Importar plantillas de Excel

No tiene acceso a los proyectos generados por el Administrador a menos que el
administrador le conceda permisos.

iii.  Usuario. Es el rango siguiente al Super Usuario. Tiene permisos para:
e Navegar sobre los contratos y catdlogos de conceptos; no puede realizar
modificaciones
e Integrar estimaciones
e Editar el catalogo particular de amortizaciones
o Editar el catalogo particular de retenciones

No tiene acceso a los proyectos generados por el Administrador y el Super Usuario
a menos que el administrador le conceda permisos.

iv.  Visor. Es el perfil de menor rango. Tiene permisos para:
e Navegar sobre los proyectos que tenga autorizados. No puede realizar
modificaciones.

No tiene acceso a los proyectos generados por Administrador y Super Usuario

Una vez definidos los campos mencionados, se selecciona la palomita @ ubicada en la parte
inferior de dichos cuadros de texto. Si se quisiera editar la informacion de un Usuario, se
selecciona el boton del lapiz <” ubicado al lado derecho de los Usuarios. Si se quisiera
eliminar un Usuario, se selecciona el tache ¥ ubicado del lado derecho de los Usuarios.

Se puede generar un infinito nimero de Usuarios para cada proyecto, y un mismo Usuario
puede tener permisos para uno 0 mas proyectos.

Es importante mencionar que el Administrador es responsable de identificar y autenticar a
todos los Usuarios, de controlar el acceso no autorizado de los Usuarios, y de mantener la
confidencialidad de los nombres de usuario, las contrasefias y la informacién de cuentas.
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En esta misma seccién el Administrador asigna los proyectos a los Usuarios. Hasta ahora
no los hemos generado, pero nos adelantaremos a la asignacion de los proyectos. Para
ello, es necesario realizar lo siguiente:

1. Desde el Catdlogo de Usuarios se identifica el Usuario al cual se le quiere asignar
un proyecto. Del lado izquierdo del usuario se ubica el botén * y se selecciona.

2. Se desplegara un menu; el Administrador seleccionara el botén ubicado en
la parte inferior izquierda de dicho menu.

3. Se desplegaran los proyectos existentes; si se desea asignar mas de un proyecto a
un Usuario, se deben seleccionar uno por uno.

4. Los cambios se aceptan al seleccionar el botén H.

ACME | AAA

Catalogo de Usuarios

e Nombre de Usuario & Password Nombre : Paterno 3 Materno :
Administrador 4
Admin

[N Filtro] [N Filtro] [N Filtro] [N Filtro]

ACMEadmin Admin A A

riaime . Super User Roberto Contreras

szaldivar  |eeseseees User Sandra Zaldivar Reyes

Herramientas )

13 mmartinez  |esseseeee Viewer Mario Martinez Fabregas

ACME | AAA Log Out
»... »USUARIDS [
Catalogo de Usuarios
nido Nombre de Usuario = Password = Perfil 2 Nombre = Paterno * Materno =
Administrador 4
Admin v
[N Filtro] v [ [N Filtro] v [ [N Filtro] v [ [N Filtro] * B [N Filtro] ~ B [N Filtro] M
ACMEsdmin e Admin A A A
rdaime  feeeeeees Super User Raberto Jaime Conreras
Clave = Descripeién =
\ |
Adm. Contratos ) - ROYDT 3 =
Adm. Estim. )
Repo. » Descripcién: | Unidad habitzcional -
Her 4 ]
+ Nuevo = Actualizar
szaldivar User Sendra Zaldivar Reyes
mmartinez  [eeeeeeees Viewer Mario Martinez Fabregss
+ Nuevo 7 Actualizar

Note que una vez que se han asignado proyectos a los usuarios, el botén * cambiara de
color a azul ¥,

General de Amortizaciones

A través de este mend, el administrador podra generar el Catdlogo General de
Amortizaciones. Este catalogo sera aplicable para todos los Proyectos y Contratos que se
den de alta en la herramienta. Para ello, se llevan a cabo los siguientes pasos:

1. Seleccionar el boton ubicado en la parte inferior de menu.

Manual de Usuario. EMSI Contratos Pagina | 9



M5/ . CONTRATOS

e
¥,

2. Completar los siguientes campos:
a. Clave: identificador de la amortizacion.
b. Factor: factor aplicable en la amortizacion.
c. Nombre: descripcion de la amortizacion.
3. Seleccionar la palomita para aceptar los cambios.

DEMOGIAS | Log Out

=
Catalogo General de Amortizaciones

Nombre *

Adm. Contratos p
v [N Filtro] v [N Filtro]
Adm. Estim.

Amortizacién 10%

Reportes

Amortizacion 20%
Herramientas )

Manuales »

+ Nuevo 2 Acualizar

General de Retenciones
A través de este mend, el administrador podra generar el Catalogo General de Retenciones.

Este catalogo sera aplicable para todos los Proyectos y Contratos que se den de alta en la
herramienta. Para ello, se llevan a cabo los siguientes pasos:

1. Seleccionar el boton ubicado en la parte inferior de menu.
2. Completar los siguientes campos:

a. Clave: identificador de la retencion.

b. Factor: factor aplicable en la retencion.

c. Nombre: descripcion de la retencién.
3. Seleccionar la palomita para aceptar los cambios.

Manual de Usuario. EMSI Contratos Péagina | 10
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»... »GENERAL DE RETENCIONES H
Catalogo General de Retenciones

Liones

v| [N Filtro]

Aau... —untratos )
v [ [ Filtro]
Adm. Estim.

Retencidn 5 &l millar por seguridad y vigilancia

Reportes
Herramientas

Z Actualizar

+ Nuevo 2

General de Rangos de indices

EMSI Contratos permite llevar un control de saldos y volumenes a partir de indicadores de
rangos de avance. Este catalogo sera aplicable para todos los Proyectos y Contratos que
se den de alta en la herramienta. Por default, la herramienta tiene un rango establecido de
indices que calculan a partir del 100% del volumen estimado.

DEMOGIAS |

Catalogo General de Rangos para Indices de Saldos

Descripcion * Valor - Color =

1,050 FOOFFOONIN

1.150 #FFFFO0

115

[N Filtro]

X X X

Configuracién )
Adm. Contratos )
Adm.Estim. )
Reportes »

Herramientas )

Manuales »

El rango bajo indica una sobreestimacion del 5%; el rango medio, una sobreestimacion
entre el 5.1y 15% y el alto una sobreestimacion mayor al 15%.

Todos los datos son editables. Para cambiar la descripcién, valor o color del indicador,
seleccionamos el lapiz a la derecha del indicador. Al finalizar la edicién seleccionamos la
palomita para aceptar los cambios.

Catalogo General de Rangos para Indices de Saldos

Descripcion Valor -+ Color ;

I [N Filtra] v [N Filtro] A [N Filtro] v

pele 030 sorr0 - EE

A A

Si se desea agregar un nuevo rango, se llevan a cabo los siguientes pasos:

1. Seleccionar el botén ubicado en la parte inferior de menu.

Manual de Usuario. EMSI Contratos Péagina | 11
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2. Completar los siguientes campos:
a. Descripcion: caracteristica del rango.
b. Valor: valor maximo del rango; es decir, si quiero controlar al 85%, ingresaré
el valor 0.85.
c. Color: indicar el color del indicador a través de la paleta o del codigo
hexadecimal.
3. Seleccionar la palomita para aceptar los cambios

Catalogo General de Rangos para Indices de Saldos

Descripcion 3 Valor - Color :

Dgscripcion:

[N Filtro] '| [N Filtra] v I [N Filtro] v -

Bajo 1.050 FOOFFOONIN ” X

Medio 1.150 #FFFFO0 x

Ao 1151 O . X

Responsables
Asi como existe un Catdlogo de Usuarios, existe un Catalogo de Responsables. Puede

haber involucrados que sean tanto responsables como usuarios, por lo que se deberan dar
de alta en ambos Catélogos.

Para dar de alta un nuevo Responsable, se llevan a cabo los siguientes pasos:

1. Seleccionar el botén ubicado en la parte inferior del mena.
2. Completar la siguiente informacion:

a. Apellido Paterno

b. Apellido Materno

c. Nombre

d. Correo electronico
3. Seleccionar la palomita para aceptar los cambios.
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DEMOGIAS | Log Out

Catalogo de Responsables de Atencién

Paterno = Nombre :

Paterno: Nombre:

Materno: EMail:

EE
v| [N Filtro]

v| [N Filtro]

s
Adm. Contratos ). [N Filtro] v| [N Filtro]
Adm.Estim. )

Reportes »
Herramientas )

Manuales »

+ Nuevo = Acualizar

CONFIGURACION

Personalizacion

La herramienta se puede personalizar para cambiar el logo y los colores de la pagina de la
empresa. Para acceder a esta opcion se selecciona el botén Configuracion, del cual se
desplegard la opcion Personalizacion.

Se abrir4 una pantalla para editar el color y el logo. Para ello, se selecciona el botén del
lapiz <" ubicado del lado izquierdo de la barra de color (la barra de color muestra el codigo
hexadecimal). Se coloca el cursor sobre la barra de color y se elige el color deseado. Esto
puede ser a través de la paleta de colores o a través del cdédigo hexadecimal.

Configuracién del Cliente

Color Logo

N Filtro)

- -5 7355
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Para editar

Configuracion del Cliente

Logo

N Filtro}

#7COEE9

Color: #7CDEEY]
Logo:
@

la imagen, primero hay que eliminar la que esta cargada; esto a través del boton

Delete ubicado en el cuadro de Logo.

Aparecera el mensaje “Deleted!” abajo del logo anterior.

#7CDEED E loge emsi cesgospng

Color: #7COEE9

Logo:
3

ogo_smsi_riesgos.png

% Add | b Upload % _Clean

Procedemos a agregar una nueva imagen con el botén # ¢ ubicado en la parte inferior

del cuadro

de edicién. Se elige la imagen que se quiera colocar como Logo y se da clic en

el boton rusead junto al botébn #* 4% o en el botén Upload ubicado junto al archivo
seleccionado. También se puede arrastrar la imagen hacia la ventana de carga. También

se puede g

uitar el archivo con el botén Remove, en caso de requerir un logo distinto.

Se recomienda que el logo sea cuadrado, es decir, de las mismas dimensiones en ambos

lados, y en

Color
Logo:

formato .png con fondo transparente.

. #7CDEE9

@

logo_emsi_riesgos.png
Deleted!

@

ACMEtrans.png

[# Add | b Upload| [% Clean |

Para finalizar la edicion, se selecciona la palomita  ubicada al pie del cuadro de edicion.

Para ver los cambios hay que cerrar la sesién e iniciarla nuevamente.

Manual de Usuario. EMSI Contratos
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ADMINISTRACION DE CONTRATOS

Proyectos

A través de este botdn se desplegara el Catalogo de Proyectos. El Administrador vera una
lista de todos los proyectos; el resto de los Usuarios Unicamente vera los proyectos para
los que tiene permiso.

Para generar un nuevo proyecto:

1. Seleccionar el bot6n ubicado en la parte inferior del mena.
2. Completar la siguiente informacion:
a. Clave: identificador del Proyecto.
b. Descripcion: descripcion del Proyecto.
c. Responsable: persona responsable del Proyecto.
d. Fecha de inicio
e. Fechade fin
f. Logo. El logotipo se requiere en formato .png; se recomienda que tenga
dimensiones cuadradas y fondo transparente. La carga del logo se realiza
de la misma forma que la modificacion del logo en la Personalizacion de la

Organizacion.
3. Seleccionar la palomita para aceptar los cambios.

El nimero de Proyectos a registrar dependera del licenciamiento contratado.
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DEMOGIAS | Logd]

... >PROYECTOS |
Catalogo de Proyectos

- Aditivas * Deductivas Contrats | g sponsable :  Fechaniclo * FechaFin * Logo *
Original + Actualizado 2

S Contrato
Clave  pescripcian <

Administrador )

Configuracién )

- e Clave: Fecha Inicio:
= Fecha Fin:
2 Logo:

Descripcion:

Adm. Esti

Reportes

Responsable: | jiménez Martinez Grizelds v
Herramientas

Jiménez Mar v o 0
[NFiltro] ¥ B [N Filtro] v B [ Filtro] v B [ Filtro] v B [ Filtro] v B NFitro] v [ [N Filtro] v I [N Filtro] 3

PROYQ1 |Proyecto 1 $63,089.810.80 $2,587.52 -$263,040.00 £65,414,293.78 Rivas Hidalgo Sofia_Feb 05, 2018 Apr 25, 2019 S K
e e e —_— e e

-+ Nuevo

Si existen Convenios modificatorios que afecten al Proyecto, los podremos ver
seleccionando el botén [ al lado izquierdo de la Clave del proyecto.

>... *PROVECTOS
Catalogo de Proyectos

Clave " Contrato Contrato » .
Administrador p Descripcién : original Aditivas : Deductivas : Actuslinndn . Responsable Fecha Inicio Fecha Fin :
Configuracién b

Adm. Contratos 4

Barahona Be ¥

[NFiltro]  * v + [l [N Filtro] . + [ (N Filtro)

Barahona Beyer

Proyect y
Mario

o “ proyecto 1 $2,739,200.00 $21,300.00 25,025,100.0C 264,600.01 Jun 08, 2018 May 08, 2019

Clave : Descripcion Aditivas Deductivas Total de Convenio :
Convenio

1 $1,300.00 $0.00 $1,300.00
Convenio 1 $0.00 $25, " $25,100.00
Adm. Estim.
Convenio 1-2

Adm. Pagos $0.00

Reportes e $20,000.00 $0.00 $20,000.00

Herramientas $21,300.00 $25,025,100.00 $25,003,800.00 |

Manuales

Proyecto Prueba $14,385.00 $15,583.75 $29,968.75

$2,753,585.00 $36,883.75

Contratos
Hay dos maneras de acceder al Catalogo de Contratos de un Proyecto: 1) desde el menu
en el lado izquierdo, o 2) dando doble clic sobre el Proyecto en el Catalogo de Proyectos.

1. Unavez en el Catalogo de Contratos, se debe seleccionar el Proyecto en el que se
quiere trabajar.
2. A continuacién, se debe cargar la informacién del contrato seleccionando el boton
ubicado en la parte inferior del menu.
3. Se llenara la siguiente informacion:
a. Clave: identificador del contrato
b. Descripcién: descripcion del contrato
c. Responsable: nombre del responsable del contrato. Tiene que estar dado de
alta en el Catélogo de Responsables.
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d. Especialidad

e. Fecha de inicio del contrato

f. Fecha de fin de contrato

g. Proveedor

h. IVA: por contrato.

i. Anticipo: porcentaje de anticipo en valor decimal, en caso de ser aplicable.
4. Seleccionar la palomita para aceptar los cambios.

DEMOGIAS | Log Out

Catalogo de Contratos

aior p Proyecto: EREMTIISEECN v 1

Sy Souracién ) Clave  peseripeion = Contrate Aditivas =  Deductivas Contrato o cponsable : Especialidad  Fecha Inicia

FechaFin = Proveedor =
Original * Actualizado * echatin roveeder

tratns 4

Fecha Fin:

L Proveedor:
Descripcion: y
y /
Responsable: Jiméne: Martinez Griselda v Iva:
e ]
Especialidad:
2 Anticipo:
il /
Jiménez Ma v ) )
[N Filtro] 8 RESE REEoE REOE REEo REECE REEORI LRI NS ORI
it |, Contrato 1.1 £1,193,461.16 $18,480.37 50.00  $1,211050.53 g”""”‘:ma'“”az Instalaciones 45,02 2018 |Jun 13,2018 ACMESADE g1g
riselda .
mm 012 | Conwaw1.2 A1 RORTUDAA €2 SA0NARA 9ETAANNN SAL DM A4naa SENENEZROMErS  Estructura fommo oia | METALES 4 v
»

563,089,210.80 5262,020,00 | $65414,203.78

2 Actualizar

+ Nuevo

Si existen Convenios modificatorios que afecten al Contrato, los podremos ver
seleccionando el boton al lado izquierdo de la Clave del contrato.

>... *CONTRATOS

Catalogo de Contratos

2 Gl P royecto 1 Proyecto 1 v
»

Contrato Contrato iali ici
Clave  poseripeion - 4 , Aditivas :  Deductivas - " Responsable : Especialidad  Facha Inicio
: Original : Actualizado : :

|| Barahona & 7

[N Filtro] [Filro] v (N Filtro] ¥ M [N Filtro]

Fecha Fin : Proveedor

EUHUBLD - Earahuna Beyer  Estructura

$1,300.00 $0.00 $13,000.00 AUg09,2018  Jan 09, 2019 Proveedor 1 p4g

Descripcion : Aditivas
Adm. Estim. al Camvenio 1 $1,300.00 50.00
Adm.Pagos ) $1,300.00 50.00
Reportes 7
por 5w Sovree . Q $207,500.00 $0.00 -$25000,00000 -$24792,500,00 BarahonaBeyer  Mamposteria nop 2018 Augos, 2018 | PTOVeedor2 g4
Herramientas )
Manuales g G . Conao3 $2,510,000.00 $0.00 2510000  $2,484,900.00 B‘ ahona Beyer  Ingenieria Aug 01,2018 SepO1, 2018 0.16

Para acceder al menu, se seleccion el boton Partidas; se desplegard el Catalogo de
Partidas. El Administrador vera una lista de todas las partidas; el resto de los Usuarios
Unicamente vera las partidas para los que tiene permiso.

Para generar una nueva partida:

1. Seleccionar el boton ubicado en la parte inferior del menda.
2. Completar la siguiente informacion:
a. Clave: identificador de la partida.
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b. Descripcion: descripcion de la partida.
3. Seleccionar la palomita para aceptar los cambios.

EKT | Hector De Iz Rosa Suarez

Log Out

-... -PARTIDAS H
Catalogo de Partidas
nicia

PR SYRCed 00 TIENDA ELECTRODOW v [ERN@TEIER09 Contrato 003 g

Clave - Descripcidn +

Descripcion:

[N Filtro] v| [N Filtro] v-

CATALOGO DE CONCEPTOS

+ Nuevo 2t Actualizar

Si se requiere agregar una subpartida, se sigue el siguiente proceso:

1. Seleccionar el botén *  al lado izquierdo de la clave de partida.
Seleccionar el boton ubicado en la parte inferior del menu desplegado.
3. Capturar la siguiente informacion:
a. Clave: corresponde a la clave de la subpartida.
b. Descripcion: corresponde a la descripcion de la subpartida.
4. Seleccionar la palomita para aceptar los cambios.

N

Catalogo de Partidas

RGTIRGHIPROY01 Proyecto 1 v (&I IGRICO1.1 Contrato 1.1 -

Clave - Descripcién -

[N Filtro] [N Filtro]
PRELIMINARES
CIMENTACION
MURC
TECHO

SUBCONTRATOS

Descripcién *

Descripcion:

LIMPIEZA

Se pueden cargar tantos niveles como lo requiera el contrato.

Existe otra vista de las Partidas en la que se puede ver el importe contratado por cada una
de ellas. Para acceder a ella, nos vamos al Catalogo de Contratos y damos clic en la flechita
negra ubicada junto al Contrato que queremos desglosar.
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DEMOGIAS |

Catalogo de Contratos

i

cio
BPROY01 Proyecto 1 ~

Administrader ) PrOYECtO:

Configuracién ) Clave : Descripeién 3 Contrato Original Aditivas : Deductivas :  Contrato Actualizado : Responsable :

Adm. Contratos 4 Jiménez Martinez Gri ¥

R [N Filtro] ¥ [ [N Filtro] [N Filtro] [N Filtro] [N Filtro] [N Filtro] M

Contrato 1.1 $1,103461.16 $10,891.58 $1,204352.74

w (el $61,806,349.64 $1,841,280.00 $63,474,580.64

Reportes

»
»
Herramientas )
»

563,089,210.20 $1,852,171.52 -$263,040.00 £64,672,042.38

+ Nuevo = Actualizar

Contratado por Partidas

[HGESGHIPROY DT Proyecto 1 v [aeTalig=IRIC 1.2 Contrato 1.2 v

Clave = Descripcién * Contrato Original = Aditivas 2 Deductivas ;  Contrato Actualizads
[N Filtro] v [N Filtro] v [N Filtro] v [N Filtro] v [N Filtro] v [N Filtro] v
A PRELIMINARES $.00 £.00 £.00 £.00
AD1 Desmante y despalme $2,004233.41 £0.00 £0.00 $2,004233.41
AD2 Retiro de material $2,986,700.77 $0.00 $0.00 $2,986,700.77
AD3 Trazo y nivelacién $193,582.45 £0.00 £0.00 $193,582.45
B MOVIMIENTO DE TIERRAS 5.00 $.00 $.00 $.00
BO1 Excavacién $4,615,136.43 £0.00 £0.00 $4,615,136.43
BO2 Relleno y compactacion $1,364232.38 £0.00 £0.00 $1,364.232.38
C CEMENTOS $46,455,169.72 $1,841,280.00 -$263,040.00 £48,033,409.72
D MAMPOSTERIA £4,200,880.32 £0.00 £0.00 £4,200,280.32
E LIMPIEZA $76414.12 $0.00 $0.00 $76414.12

| ‘ $61,896,340.64 | $1,841,280.00 ‘ -$263,040.00 ‘ $63,474,520.64

Si damos doble clic sobre alguna partida, la herramienta nos mostrara los conceptos
asociados.

Conceptos

Hay dos maneras de acceder al Catalogo de Conceptos de un Proyecto: 1) desde el men(
en el lado izquierdo, o 2) dando doble clic sobre el Contrato en el Catalogo de Contratos.
El Administrador vera una lista de todos los conceptos; el resto de los Usuarios Gnicamente
vera los conceptos para los que tiene permiso.

Podemos agregar conceptos ordinarios o extraordinarios.

A. Conceptos ordinarios.
1. Seleccionar el bot6n ubicado en la parte inferior del mena.
2. Completar la siguiente informacion:
a. Tipo: identificador ordinario.
b. Clave: Clave del concepto
c. Descripcion: descripcion del concepto.
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Unidad: Unidad de medicion del concepto
Partida: descripcion de la partida
PU: Precio unitario
g. Cantidad: captura de volumen
3. Seleccionar la palomita para aceptar los cambios.

~o o

EKT | Hector De |a Rosa Suarez Log Out

... “CONCEPTOS |
Catalogo de Conceptos / Integracién de Contrato

ador ) Gl (H0001 TIENDA ELECTRODOM v [&Tlif=1¢esH 009 Contrato 009 - PETGGER 1 OBRAS PROVICIONALES |+

Confi ZAn 4 Clave - Descripcién - Unida Cantidad * Importe Aditivas Deductivas Actualizado *

| ordinario v Partida: | 0OBRAS PROVICIONALES v
2 PU:
Descripcion:
4 Cantidad:

Unidad:

[N Filtre] ¥ 8 [N Filtro] [N Filtro] v [ [N Filtro] v W [N Filtro] v W [N Filtro] v B [N Filtro] v [ [N Filtro] v

« Conceptos: Ordinarios $193,175.63 $.00 $.00 $193,175.63
. Partida: OBRAS PROVICIONALES $193,175.63 $.00 $.00 $193,175.63

Reportes.

5192,175.63 £.00 5.00 £193,175.63
Herramientas
+ Nuevo 2 Actualizar

Viendo la pagina 1 de 1, puntos 1 a 5 de un total de 5.

EKT | Hector De |a Rosa Suarez Log Out

... “CONCEPTOS
Catalogo de Conceptos / Integracién de Contrato

Administrador ) HEETeR 0001 TIENDA ELECTRODOM v (TG 009 Contrato 009 v PRI ER | OBRAS PROVICIONALES v

Configuracién Clave - Descripecién + Unida Cantil Importe Aditivas

S—
Adm. Contratos 4 [N Filtre] ¥ 8 [N Filtro] v r\ v [N Filtro] [N Filtro] [N Filtro] [N Filtro] v [ [N Filtro] v B [N Filtro] v

in - Conceptos: Ordinarios $193,175.63 $.00 $.00 $193,175.63
. Partida: OBRAS PROVICIONALES $193,175.63 $.00 $.00 $193,175.63

Deductivas + Actualizado

1,01.0054 B eyenal de mobllarioa | m2 %78 200.00 $1,356.00 500 500 5135600 X
. p 1010038 e e %I;itfcdc;gﬁgliﬁr;ual m2 $17.62 1,100.00 $19,382.00 5.00 $.00 $19382.00 .7 X
cp o 12000 fu‘ﬁ;”;?ﬁ;““f;%‘glfﬂ‘ffgaysgfffsE m2 £93.12 1,000.08 $93,127.44 .00 5.00 $93,127.44 S X
1 [ R e e o e semnay | m2 $13230 53331 §7420008 o £ GEERD 772
cp o 10013 f‘r‘é'ﬁg'ﬁi:fnﬁ%‘lﬂ;‘i@i@fﬁ!ﬁﬁ"SE renta $5,020.10 1.00 $5,020.10 .00 5.00 550201 |/ K

Reportes

$193,175.63 $193,175.63

Herramientas
2 Actualizar

Viendo la pégina 1 de 1, puntos 1 a 5 de un total de 5.

B. Conceptos extraordinarios.

El registro del concepto extraordinario se hace siguiendo el proceso descrito anteriormente.
Sin embargo, a diferencia del concepto ordinario, la cantidad de obra se tiene que dar de
alta a través de un Convenio (ver el proceso de generacion e integracion de Convenios
descrito a continuacion).
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Catalogo de Conceptos / Integracion de Contrato

CIPMREte P RO YD1 Proyecto 1 v [T CO1 .2 Contrato 1.2 B @ Partida: L]

Clave - Descripcién + Unida PU 3 Cantidad : Importe : Aditivas > Deductivas Actualizado +

[N Filtro] * [N Filtro] [N Filtro] [N Filtro] v [N Filtro] v [N Filtra] v [M Filtra] A
1. Cantidad: Los conceptos Extraordinarios no deben tener una cantidad, dar de alta la cantidad atraves de un convenio

Tipo : Extraordinario v Partida: | excavacion v

Clave: B01.1e

¥l PU: 79.54
Descrip(i()n: Sobrecosto por excavacién a 1.25 [m] de profundidad en material 3
tipo B, para la zapata corrida. Incluye mano de obra, maquinaria y Y

Unidad: m3

Cantidad: |145.45

Se pueden cargar los conceptos necesarios conforme a las necesidades del proyecto.

Convenios

A través de este boton se desplegara el Catdlogo de Convenios. El Administrador vera
una lista de todos los convenios; el resto de los Usuarios Unicamente vera los convenios
para los que tiene permiso.

Para generar un nuevo convenio:

1. Seleccionar el boton ubicado en la parte inferior del menu.
2. Completar la siguiente informacion:

a. Clave: identificador del convenio.

b. Descripcion: descripcion del convenio.

c. Fecha: Fecha en la que se realiza el convenio
3. Seleccionar la palomita para aceptar los cambios.

EKT | Hector De la Rosa Suarez

Log Out

Catalogo de Convenios

Inicio
Administrador ) (e el 0001 TIENDA ELECTRODOM v Contrato: (JERSIHECTIE] ~

C a [lave Descripeion Fecha : Importe Aditivas Deductivas

Fecha: =]
)

.

ﬁ
[N Filtro] v| [N Filtro] v| [N Filtro] v B [N Filtro] v| [N Filtro] v| [N Filtro]

CONVO1 Trabsjos »
Exlraérdmarins May 19, 2017 $27,936.00 $27,936.00 5000 K

$27,936.00 $27,936.00

+ Nuevo 2 Actualizar

Integracion del Convenio

Una vez realizado el Catadlogo de Convenios podemos integrar los conceptos
correspondientes a cada uno. Para ingresar a la Integracién de Convenios, damos doble
clic en el convenio que queramos editar. EI Administrador vera una lista de todos los
convenios; el resto de los Usuarios Unicamente vera los convenios para los que tiene
permiso.
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Para generar la Integracion de Convenios:

1. Dar doble clic en el convenio que queremos editar.
2. Seleccionar el botén ubicado en la parte inferior del menu
3. Completar la siguiente informacién:
a. Clave: identificador del convenio.
b. Concepto: Concepto del convenio.
c. Cantidad: Volumen del convenio
4. Seleccionar la palomita para aceptar los cambios.

EKT | Hector De la Rosa Suarez

Log Out

Integracién de Convenios

Inicio
PY S e e 0001 TIENDA ELECTRODOW v [LZNERIEIRR005 Contato 009 v I R B C ONVO1 Trabajos exiraordina v
c-

qcién 4 Clave * Deseripcién = Unidad PU - Cantidad *

Importe *

| | Cantidad:

v | |
M I [N Filtro] v B [ Fil v B [N Filtro] v| [N Filtro] * B [N Filtro] M

Apuntalamisnte de losas y trabes 2 una altura de

3.00 m, o base de polines de 10x 10em (4x4") m2 593,12 300.00 $27,936.00 .* X
colocando travesafios a cada 1.50 m en sentido

$27,936.00

+ Nuevo

Se pueden integrar los convenios necesarios conforme a las necesidades del proyecto.

Catalogo particular de indices

Asi como existe un Catalogo General de Rangos para indices, también existe un Catalogo
Particular. Si esta creado un Catalogo General, al dar de alta un nuevo Contrato, este lo
heredara. Sin embargo, es editable de forma particular para cada contrato siguiendo el
mismo proceso explicado anteriormente (ver General de Rangos de Indices).
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ACME | AAA

Catélogo de Rangos para Indices

o
e [Tt FCONSTO1 Froyecto 1 v /WA C01 1 Contrato 1.1 v
Administrador ).

Configuracién ) Deseripeion - Valor - Color :

Adm. Contrates ,

[N Filtro] [N Filtro]
Sin control 0.790 FFFFFF

Cantrol 80% al 85% 0850 FOOFFOONII

Control 85% al 90% 0.800 #FFFFOO

Control 90% al 5% 0850 I .

Adm.Estim. )
Reportes »
Herramientas )

Manuales »

La herramienta permite dos procesos para cargar un proyecto con toda la informacion: 1)
paso a paso siguiendo el orden en el mend, descrito a continuacién, o 2) a través de una
plantilla para cargar informacion de manera masiva (ver el apartado Herramientas).

Primero debemos explicar la informacién que podra ser almacenada en EMSI Contratos:

e Proyectos
o Contratos por proyecto
= Partidas y conceptos por contrato
= Convenios modificatorios
= Estimaciones
e Amortizaciones
e Retenciones

ADMINISTRACION DE ESTIMACIONES

Captura/Resumen
En esta seccion se llevara a cabo la captura de las estimaciones. Asimismo, se desplegara
una lista de todas las estimaciones que tenga el contrato.

Para capturar una nueva estimacion se sigue el proceso a continuacion:

1. Seleccionar el botén ubicado en la parte inferior del menda.
2. Completar la siguiente informacion:

a. Clave: Clave de la estimacion.

b. Descripcion: Descripcion de la Estimacion

c. Responsable: Responsable de la Estimacion.

d. Fecha de inicio de periodo de estimacion

e. Fecha de fin de periodo de estimacion

Nota: es indispensable que estén capturadas las fechas de inicio y fin del periodo.

f. F. Facturacion: Fecha de Facturacion
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g. Apunta a: Apunta a si es original, convenio o actualizado
3. Seleccionar la palomita para aceptar los cambios.

DEMOGIAS | Jorge Robles Sosa Log Of

... “CAPTURA Y RESUMEN DE ESTIMACIONES
Captura/Resumen de Estimaciones

Sl CONNVO 1.1 Contrato nueve (v Generar Caratula

Adm. Contratos 2 i . F. )
P Clave  pescripeion : Im} imortizacion :  Retenciones =  Descuentos = e FFin o cign  NetoEstimado  Responsable Cer
Adm.Estim.  , ° Periodo :  Periodo = ' s |5 E

nicio

F. Inicio de

Periodo:
F.Fin de
Clave: |
o Periodo
Descripcién: A »
Reportes » Respcnsab\e: | v acturacion (2]
Herramientas ) Apunta a: Original v

Manuales »

[N Filtro] v| [N Filtro] v| [N Filtro] v| [N Filtro] v| [N Filtro] v [ [N Filtra v [ [N Filtrg ¥

CONNVC| Estimacion 001
1.1 EST

Sénchez
$20,000.00 | + $2,000.00 £1,000.00 | = $1,500.00 Apr 16,2018  Apr 20,2018 $15,500.00 Romera =

$280,000.00 $3,000.00 $235,000.00

+ Nuevo

Se pueden capturar las estimaciones necesarias conforme a las necesidades del proyecto.

Integracion de estimaciones

Una vez capturadas las estimaciones, procedemos a su integracion para definir las partidas
y conceptos a los que se le esta dando avance.

Para ello, seguimos el proceso a continuacion:

1. Desde el menu Captura/Resumen, damos doble clic en la estimacién que queramos
integrar.
Seleccionar el boton ubicado en la parte inferior del mena.
3. Completar la siguiente informacion:
a. Partida: Seleccionar la partida a la que pertenece la estimacion.
b. Clave: Seleccionar la clave del concepto al que pertenece la estimacion.
c. Cantidad: indicar la cantidad que se esta estimando.
Seleccionar la palomita para aceptar los cambios.

Integracion de Estimaciones

N

(25T Elalel WIES T05 Obras terminadas en ¢ v

Clave - Descripcion © :: Cantidad - Importe -
Partida:
Clave: ¥
Concepto: ¥ Cantidad:

N Filtro] v| N Filtro] v NFitro] v M INFitro] v [ [N Filtro]

+ Nuevo < Actualizar
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Una vez aceptados los cambios, aparecerd en pantalla la estimacion integrada.

Para regresar al menu anterior, seleccionamos la cruz ubicada en la parte superior de la

pantalla.
11" S
=... *CAPTURA Y RESUMEN OE ESTIMACIONES ~INTEGRACION DE ESTIMACIONES | |

Integracién de Estimaciones

[NIREEGRE S 105 Obras terminadas en € v
4

Clave Descripcién Unida PU Cantidad : Importe :

IN Filtro] 3 TE v INFitro] v @ NFilro] v B NFitre] v

- Conceptos: Ordinarios $10,636.5
$10,636.5
PREPRE-01 r ta menor, con rboles de hasta 3 [m] fur or cada 10 [m2]). M2 ; .
rren enta menor, con arboles de hasta 3 [m] (un arbol por cada 10 [m2) 5106365 o X

Adm. Contratos

Adm. Estim. 4

Reportes »

Herramientas )

$10,636.5

- Actualizar

Integracidn de amortizaciones y retenciones

Caso 1. Si no se tienen amortizaciones y retenciones seleccionadas por defecto a través
de los Catalogos Generales, éstas se deberan integrar. Para ello seguimos el proceso a
continuacion.

1. Creacién de la amortizacion (ver Amortizaciones)

Desde el menu Captura/Resumen, identificar la estimacion previamente integrada.
Seleccionar la flechita negra en el campo de Amortizacion.

Seleccionar el boton ubicado en la parte inferior del mena.

Seleccionar la clave de la amortizacién que se quiere aplicar. Recuerde que la
amortizacion debe estar dada de alta en el Catalogo particular de amortizaciones.
Seleccionar la palomita para aceptar los cambios.

akrowpd

»

DEMOGIAS | Jorge Robles Sosa

>... >CAPTURA Y RESUMEN DE ESTIMACIONES
Captura/Resumen de Estimaciones

ico
" proyecto: IR ENCIES ORI & Contrato: EENEERICI LR © [Generar Caratula
Configuracién )

Adm. Contratos F. Inici F. Fi
P Clave  peccripcion ¢ Importe :  Amortizacion :  Retenciones :  Descuentos © niee " Facturacidn
Adm. Estim. 4 =

F.

Neto Estimado  Responsable
Periodo Periodo = =

| - s s B Tt
IN Fiftra] v “ mrite) v M Firor v B Filvoy v B Filtro v B [ Firero. v [ N Fiitre, v By Filor v [ Filero v

o 3 LD\ | Sénchez
p CONNYC) Escmacién 001 = s200000 5100000 = $1,500.00 Ar 16,2018 Apr 20,2018 51550000 Remero
i Miguel Angel

Reporces »

Herramientas )

Manuales »

$20,000.00 $2,000.00 $1,000.00 $1,500.00 $15,500.00
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Integracién de Amortizaciones
Clave : Nombre : Factor : Importe :

AMORTO1
Retencidn: Amoartizacion del 10%

am01 M
[N Filtro] * [ [N Filtro] B [N Filtro] + M [N Filtro)

Repetir el mismo proceso para el caso de las Retenciones.

Caso 2. Si se tienen amortizaciones y retenciones seleccionadas por defecto a través de
los Catalogos Generales, debemos verificar que los factores de amortizacion / retencion
correspondan con la estimacién. Para ello seguimos el proceso a continuacion.

1. Seleccionar la flechita negra en el campo de Amortizacion.

2. Eliminar aquel porcentaje de amortizacibn que no corresponda al contrato
seleccionando la cruz ubicada al lado derecho de la amortizacion. Por ejemplo, si
yo sé que se otorg6 el 10% de anticipo, entonces solamente debo aplicar el factor
del 10% de amortizacion, por lo que elimino la opcién del 20%.

De emsicontratos.com.mx
Estd seguro de eliminar esta fila?
»... >CAPTURA Y RESUMEN DE ESTIMACIONES ~INTEGRACION DE AMORTIZ [x]

—

Inici

Administrador ) (ST ElalopMIESTO03 CON1.1 Estimacion 003 v

Configuracién ) Clave = Nombre * 2 [

Adm. Contratos ) | R

[N Filtro] [N Filtro] [N Filtre]

Amortizacién 10% sesro0 S X

Amartizacion 20% 0.200 g1363280 K

Reportes
Herramientas

$2,045.70

= Acwalizar

+ Nuevo =

Para evitar que se sigan asignando todos los factores heredados del Catalogo General,
debemos decirle a la herramienta que deje de aplicarlos por defecto. Para ello, revise el
apartado de catéalogos particulares de amortizaciones.

Integracidn de descuentos

Los descuentos se daran de alta de forma particular para cada estimacion; es decir, no se
generardn Catédlogos de Descuentos. Se capturard el valor monetario correspondiente al
descuento, siguiendo el procedimiento a continuacion.
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Desde el menu Captura/Resumen, identificar la estimacion previamente integrada.
Seleccionar la flechita negra en el campo de Descuentos.
Seleccionar el botén ubicado en la parte inferior del menu.
Registrar la siguiente informacion:
a. Clave: corresponde a la clave del descuento.
b. Nombre: breve descripcion del descuento.
c. Importe: descuento correspondiente, sin comas. Acepta decimales.
5. Seleccionar la palomita para aceptar los cambios.

PwhE

Integracion de Descuentos

(=5 Ela (sl CONNYO 1.1 EST 002 Estimacion 002 R3

Nombre 3

[N Filtro] v| [N Filtro] v| [N Filtro] v-

+ Nuevo 7 Actualizar

Cierre de estimaciones

Para facilitar el control de las estimaciones, la herramienta requiere cerrar la estimacién
anterior antes de crear una nueva. El cierre de la estimacién evitard que haya cambios
posteriores no autorizados.

Una vez que se confirmen los datos de la estimacion, asi como la correcta integracion de
los conceptos, procedemos al cierre, siguiendo el proceso a continuacion.

1. Ubicar la columna ‘Cerrado’ en la caratula de Captura/Resumen.

2. Dar clic sobre la casilla que dice ‘No’ y que corresponde a la estimacion que esta
abierta.

3. Aparecerd un pop-up con la pregunta ‘;Quieres cerrar la estimacién XX?7'.
Seleccionar el botén Aceptar.
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#Quieres cerrar la estimacion: C1.1-ESTCONOO1 ?

Cancelar
Inicio
" ERGH PRO Y01 Proyecto 1 v [ NENTETGR C01.1 Contrato 1.1 ~ 4
Configuracién )

Adm.Contratos ) Clave -  Descripcion * Importe -  Amortizacion =  Retenciones * sn = F Facturacién * Neto Estimade  pespansable * P—

>... CAPTURA Y RESUMEN DE ESTIMACIONES

“ Jiménez Martinez ¥

[N Filtro] M

[N Filtr v [N Filtro] [N Filtro] v [N Filtro] v [N Filtro] v [N Filtro] v

[NFiltro] ¥

C1.1-EST001| CON1.1 Estimacién 001 $3402520 $340252 = $1,701.26 | Mar 23, 2018 War 23,2018 $28,921.49 f\an;jﬂ Romero Miguelll i

SAETLE (@8 e 12 $1,659.12 = $16501 = $82.95 Mar 23, 2018 Mar 23, 2018 £1,41025 ;:‘"
eportes
L CON.1 Estimacién Aditiva

c1.1- - o sa
Herramientss ) [EEYIESNE §756.72 $75.67 $37.83 Mar 23,2018 Mar 23,2018 564322

Manuales »

$36,441.14 ‘ $3,644.11 ‘ $1,822.05 |

La estimacion soélo la podra cerrar el Super Usuario (revisar Perfiles de usuario).

$30,974.97 |

Las estimaciones cerradas podran ser abiertas Unicamente por el Administrador.

Cardtula de Estimacion

Una vez cerrada una estimacion, podemos generar su caratula desde la pantalla
Captura/Estimacién. Para ello seguimos el proceso a continuacion.

1. Identificar la estimacion para la que se requiere la caratula.
2. Desplazar el cursor hacia el lado derecho hasta identificar la columna ‘Caratula’.
3. Dar un clic dentro del cuadro.

Captura/Resumen de Estimaciones

EGla GRIPROY01 Proyecto 1 v [&1\ IR CO1.1 Contrato 1.1 v Generar Caratula Gememr Caratula Detalle

F.
Facturacién

F. Inicio F. Fin

Importe ¢ Amortizacion :  Retenciones :  Descuentos * N

Periodo : Periodo :

. G  Wimene:

v B [NFitrol v @ [NFiltro]l v B [NFiltro] v B[N Filtro] v @ [N Filtro ¥ @8 [N Filtro) ¥ @8 [N Filtro’ ¥ ltro] [N Filtro, ¥

scion 001 $34025.20 = $3,40252 = $1,701.26 =+ $2,343.99 Mar 01,2018  Mar 31,2018  Apr 02,2018 $26,572.50 Remero =

M\guelﬁmge\
y Sancher
ST $1650.12 = 516501 = 58205 = 5.00 AprO1,2018  Apr30,2018  May02, 2018 $1,410.25 Romero = 7

Miguel Angel
» B Sanchez .
seién Aditiva §756.72 | = $75.67 - 53783 = 5.00 May 01,2018 | May 31,2018 Jun 01,2018 $643.22 Romero = AKX

Miguel Angel

4. Aparecera en pantalla el mensaje ‘Procesando, por favor espera’.
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Procesando por favor espera

5. Inmediatamente después de refrescar la pantalla, aparecerd el icono de palomita en
la casilla correspondiente a la Caratula de la estimacion que queremos generar.

Captura/Resumen de Estimaciones

L) e cHPROY 01 Proyecio 1 - [&T3le =1 e | CO01 1 Contrato 1.1 v Generar Caratula | | Generar Caratula Detalle
F.

E. Inicio F. Fin _, Neto Estimado  Responsable Cerrado  Caratula
Periodo :  Periodo :  Facturacién SN & :

-

Importe :  Amortizacion : Retenciones : Descuentos 3

.
v B NFiltrol v @ [(NFiltro] v @ [NFiltro] v B[N Filtro] v B [N Filtro ¥ B [N Filtro” ¥ @8 [N Filtro” ¥ @8 [N Filtro] v | [N Filtra, ¥
o 001 Sanchez
Feen $34,025.29 | - $3402.52 | =+ $1,701.26 =+ $2,342.99 Mar 01,2018 Mar31,2018 Apr 02,2018 $26,572.50 Romero = @
M\gueli\nge\
- Sanchez A
peen $1,650.12 - $165.91 =+ £82.05 = £.00 Apr01,2018  Apr30,2018  May 02, 2018 $1,410.25 Romero = S XK
M\guel»@nge\
- i Sanchez )
peion Aditiva 473672 = £75.67 =+ £37.82 = £.00 May 01,2018 May 31,2018 |Jun 01, 2018 $642.22 Romero = S
Miguel Angel
‘
[ $36,441.14 | 364411 | $1,822.05 | $2,348.90 | \ | [ 2862508 | \ [

6. Seleccionamos el botén Generar Caratula y automaticamente se creara un archivo
descargable a PDF. La informacion contenida en la caratula es la siguiente:
a. Fecha: corresponde a la fecha de creacion de la caratula.
b. Proyecto: Descripcion del proyecto
c. Proveedor/Contratista: Nombre del proveedor.
d. Periodo de ejecucién: fecha de inicio y fecha de fin de la estimacion.
e. Presupuesto: importe correspondiente al presupuesto total de la estimacién
que se esta seleccionando.
i. Sise trata de una estimacion apuntada al contrato original, mostrara
el Presupuesto original.
ii. Sise trata de una estimacién apuntada a un convenio, mostrara el
presupuesto de dicho convenio.
ii. Si se trata de una estimacion apuntada al contrato actualizado,
mostraré el Presupuesto actualizado.
f. Estimado acumulado: importe estimado acumulado a la estimacion anterior.
i. Sise trata de una estimacion apuntada al contrato original, mostrara
las estimaciones acumuladas apuntadas al contrato original.
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ii. Sise trata de una estimacion apuntada a un convenio, mostrara las

estimaciones acumuladas apuntadas a dicho convenio.
il.
mostrara todas las estimaciones acumuladas.

g. Esta estimacion: importe estimado

Si se trata de una estimacion apuntada al contrato actualizado,

h. Acumulado total estimacion: suma del estimado acumulado mas el importe

estimado.
Por estimar: saldo por estimar.

i.
j.  Estimacion: clave de la estimacion.
k. Descripcion: descripcion de la estimacion
I. Importe: importe de la estimacion
m. Descuentos: descuentos de la estimacion
n. Subtotal: Estimado menos descuentos
0. Amortizacion: importe de amortizacion
p. Facturado (sin IVA): Subtotal menos amortizacion
g. Facturado: facturado con IVA
r. Retenciones: importe de retenciones
s. Importe neto: Facturado menos retenciones.
t. Por amortizar: saldo por amortizar
REPORTE A FECHA:
CARATULA DE ESTIMACION 03/05/2018
[PROYECTO [PROVEEDOR/CONTRATISTA: |PERIODO DE EJECUCION: |
[Proyecto 1 JACME, SA.DEC.V. 101/04/2018 - 30/04/2018 |
| PRESUPUESTO | ESTIMADO ACUMULADO [ ESTA(S)ESTIMACION(ES) | ACUMULADO TOTAL ESTIMACION(ES) | PORESTIMAR |
| §1193461.13 | $34,025.29 $1,659.12 | $35,684.41 | $1157.77671 |
| Estimacion | Descripcion | Importe |
| C1.1-EST002 | CON1 1 Estimacion 002 | 1,659.12 |
CONCEPTO AMORTIZACION RETENCIONES DESCUENTOS ESTIMADO $ 165912
ACUM. ANTERIOR $3,402.53 50.00 $2,348.99 DESCUENTOS! $0.00
EN ESTA(S
EST\MAC(\O)N(ES) 5165.91 $82.96 50.00 SUBTOTAL $1,658.12
AMORTIZACION $165.91
ACUMULADO TOTAL $3,568.44 $1,784.22 $2,348.99 FACTURADO (SIN IVA) $1,493.21
POR AMORTIZAR $115,702.00 IVA 16% 5238.91
FACTURADO TOTAL $1,732.12
RETENCIONES $82 96
IMPORTE NETO $1,648.17
Asimismo, imprimirA campos editables para capturar el ciclo de autorizacién de la
estimacion.
Funcién Funcién Funcién Funcién

Nombre

Nombre

Nombre

Nombre

Cargo

Cargo

Cargo

Cargo

© 2018 - emsiconiratos.com.mx
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Detalle de la estimacion

La herramienta permite imprimir tanto la caratula de estimacién, como el detalle de los
conceptos que la integran. Para imprimir el detalle, repetimos el proceso anterior y
seleccionamos el boton Generar Caratula Detalle.

Ambos reportes son exportables a PDF.

Estado de Cuenta

Estado de cuenta por proyecto

El primer estado de cuenta que aparece al seleccionar el botén en el mend, es el Estado
de Cuenta por proyecto, en el cual podremos observar un resumen de todos los proyectos
a los que se tenga acceso.

ACME | AAA Log Out

>... ~ESTADO DE CUENTA [x]
Estado de Cuenta por Proyecto
ST [ C:"’" Deseripeién * Amﬂﬁ::‘;:"f Estimado * Por Estimar * Anticipos * Amortizacion ¢ Por Amortizar 2 Retenciones :  Neto Estimado
Configuracién )
Adm. Contratos ) - - - - -
[N v [N Filtre] ~ ~ [N Filtro] M [N Filtro] M [N Filtre] M [N Filtre] M [N Filtro] M [N Filtro] M [N Filtre] v|
Adm. Est a4 =
Unided 5$1,248,32434 5111,354.28 $1,136970.05 $123,057.50 $11,073.64 5111,983.88 §775.48 $99,501.1
habitacional
Vialidad $63,701,933.53 $57,528,435.02 $6,173,498.50 $12,479,058.50 $11,505,687.00 $973,371.50 $517,755.91 $45,504,992.1
SUPERAMA
FUENTES DEL
s PEDREGAL - $39,369,366.02 50,00 $38,369,366.02 $11,810,809.80 50,00 $11,810,808.80 30,00 0.0
Reportes » REMODELACION
Herramientas ) FulL
Contrato 3.3 $1,193,461.16 50.00 $1,193,461.16 3358,038.34 $0.00 $358,038.34 30,00 S0.C
‘ | $105,513,085.05 ‘ $57,639,789.31 ‘ $47,873,295.74 | $24,770,864.16 ‘ $11,516,760.64 ‘ $13,254,203.51 | $518,535.39 ‘ $45,604,493.21

Al dar doble clic en alguno de los proyectos, se desplegara el Estado de Cuenta por
contrato, el cual muestra un resumen de todos los contratos correspondientes a dicho
proyecto.

EKT | Hector De |a Rosa Suarez Log Out

... *ESTADO DE CUENTA ~ESTADO DE CUENTA X CONTRATO
Estado de Cuenta por Contrato

Administrador p IS eRI0001 TIENDA ELECTRODOM 1+

Configuracién ) Clave  pegeripein * e I‘_:“";"'“ Estimado = Por Estimar * Anticipos * Amortizacion - Por Amortizar * Retenciones - Neto Estimado =
ualizado =

Adm. Contratos p

[N Filtro] v

[N Filtro] v [N Filtro] v

[N Filtro] v B [N Filtro v B [N Filtro] v

[N Filtro] ¥

Contraro 009 £16,766,460.85 $6,194,190.03 £10572,279.81 = $8,360,266.02 $619,419.00 §7,749,2847.92 $029,128.50 £4,645642.52

£16,766,469.85 6,194,190.03 $10,572,279.81 $8,360,266.92 $619,419.00 $7,749,847.92 $929,128.50 5464564252 +
5
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Una vez dentro de dicha pantalla, se podra seleccionar cualquier proyecto desde la lista
desplegable para ver los contratos correspondientes a otro proyecto.

Si le damos doble clic a alguno de los contratos, nos enviara a la pantalla del resumen de
estimaciones (ver Captura/Resumen).

Amortizaciones

A través de este botdn se desplegara el Catalogo de Amortizaciones particular para cada
contrato. Es importante recordar que para todos los proyectos existe un Catalogo General
de Amortizaciones que se hereda a todos los proyectos y contratos. sin embargo, desde
este menu se pueden generar Amortizaciones particulares para un contrato.

Para generar una nueva amortizacion:

1. Seleccionar el botén ubicado en la parte inferior del menda.
2. Completar la siguiente informacion:
a. Clave: Identificador de la Amortizacion.
b. Nombre: Nombre de la Amortizacién.
c. Factor: Factor de la amortizacion
d. Por Defecto: Palomear si aplica por defecto; es decir, cada vez que se integre
una estimacién para ese contrato, se considerara dicha amortizacion.
3. Seleccionar la palomita para aceptar los cambios.

EKT | Hector De |a Rosa Suarez Log Out

.. >AMORTIZACIONES
Catalogo de Amortizaciones

P e 00 T1ENOA ELECTRODON v [LRERRERR0s Contrato 008 v
adar

Clave + Nombre Factor ; PorDefects =

Factor:

Por Defecto:

[N Filtro] "| [N Filtro] "| [N Filtro] v

AMOT Amortizacion 01 0.150]

[N Filtro] ¥

Herramientas )

2 Actualizar

Retenciones

A través de este boton se desplegara el Catalogo de Retenciones. Es importante recordar
que para todos los proyectos existe este un Catalogo General de Retenciones que se
hereda a todos los proyectos y contratos; sin embargo, desde este menu se pueden generar
Retenciones particulares para un proyecto.

Para generar una nueva retencion:

1. Seleccionar el boton ubicado en la parte inferior del menda.
2. Completar la siguiente informacion:
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Clave: Identificador de la Amortizacion.
Nombre: Nombre de la Amortizacion.
Factor: Factor de la amortizacién

Por Defecto: Palomear si aplica por defecto; es decir, cada vez que se integre
una estimacién se considerara dicha retencién.

3. Seleccionar la palomita para aceptar los cambios.

coow

EKT | Hector De la Rosa Suarez

.. ~RETENCIONES
Catalogo de Retenciones

dor ) (e el 0001 TIENDA ELECTRODOM v Contrato: (JERSIHECTIE] v
lor

ofigracién ) Clave Nombre Factor :

Por Defecte -

Clave: Factor:

Nombre: Por Defecto:

n
[N Filtro] "| [N Filtro] "| [N Filtro] v

Retencion 001 0.100
Retencion 001 0.050

+ Nuevo

4.

Control de Saldos
A través de este botdn se desplegara el Control de Saldos de cada proyecto, desglosado
por concepto.

ACME | AAA

... >CONTROL DE SALDOS
Control de Saldos

Inicio

o TN B PROY 01 Unidad habitacional v [L< eSS SIS CONOD Contrato 001 v
Administrador )
Configuracién ) Actualizado Estimado Saldo

Adm. Contratos ) Clave - Descripcion Unida = Cantidad : Importe * Cantidad Importe * Cantidad Importe

Adm. Estim.
Contener ¥ [N Filtro] F\ ' [N Filtro] ~ [N Filtro] ~ [N Filtra] ~ [N Filtro] ~ [N Filtro] [N Filtro] ~ [N Filtro] *

+ Conceptos: Ordinarios $98,580.85 $97,227.68 $1,353.16
. Partida: CIMENTACION $98,580.85 $97,227.68 $1,353.16

N s 2955 meass 2100 sem s s [H

Rpries ) B e soass 2169 mame 2169 sase 000 se [6
B 1 CMCMO | Rdenoycmpaccdnd S de | M3 1208 578 swos 578 smom .00 =
= SraE 5.1 FeVD 5.09 FaXD 0.00 soc0 [H]

g S f‘oircr'!fod;niggfefggﬁ:}c"nle 2 $121.20 45.32 5,492,782 45.31 $5,492.78 0.00 000 @

Th s e e e T A by 60 $426.58 4813 52055054 4813 52055054 -0.00 000 [@]

1y | OMAMOT ] zapata corrida de colindancia B0 60| $426.58 4253 sig1sess 4252 sigisess 0.00 s000 @

$1,248,324.34 $111,354.28 $1,136,970.05

Vienda la pagina 1 de 1, puntos 1 a 9 de un total 4

Note que la dltima columna tiene un indicador que muestra dos cuadrados. El cuadrado
exterior compara la cantidad estimada respecto al volumen original y el cuadro interior
compara la cantidad estimada respecto al volumen modificado por convenios.

En el siguiente ejemplo podra observar que hay dos estimaciones, una apuntada al volumen
original y una apuntada al volumen modificado.
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El volumen original es igual a 24.55 y el modificado es igual a 5. Como la estimacion
apuntada al volumen original es menor a 24.55, entonces el cuadrado exterior es de color
verde; como la estimacion apuntada al volumen modificado es 6, entonces el cuadrado
interior es de color rojo.

IEYESGHPROY0 1 Unidad habitacional v (@130 1eWC ONOO 1 Contrato 001 ]
Actualizado Estimado Saldo
Clave - Descripcién Unida U & Cantidad ¢ Importe ¢ Cantidad * Imperte *  Cantidad * Imperte *
r\ M
. Conceptos: Drdlnarlos $98,580.85 $97 227.68 $1,353.16
- Partida: CIMENTACION $98,580.85 $97,227.68 $1,353.16
CIM,CIM-01 E 5n d M3 < 5
1 Gimentacion de coldancia, con pala s102¢8 29.55 $3,043.05 21.00 52,162.58
Convenio = Cantidad * Importe :  Cantidad * Importe :  Cantidad % :
Original 24,55 5252815 15.00 $1,5687 9.55 sse3ss. [
Convenio CONDO4 5.00 55149 6.00 $617.88 -1.00 -5102.98 .
‘ ‘ | $3,043.05 | | $2,162.58 ‘ £880.47 |

Estos indicadores facilitan la identificacién de estimaciones excedentes.

ADMINISTRACION DE PAGOS

Pagos

En la pestafia de Administracion de Pagos deben de aparecer los pagos que se han
realizado con su descripcion, Importe de la Estimacion, Importe Pagado y Saldo. Para poder
observar la fecha de registro, fecha de pago, importe y archivos de soporte se debe hacer
click sobre la flechita que aparece junto a la clave del pago.

= =PAGOS
Catalogo de Pagos

[ EaGRProyecto 1 Proyecto 1 v Con (Ml Contrato 2 C2 B4l @ | Estimacion 0

Configuracién  p
Descripcion Importe estimacisn - Importa Pagado
Adm. Contratos p

Adm Estim. 4

[N Filtro] [N Filtro] M [N Filtro]
Esl Estimacion 01-02

$344,137.5 $344,137.50 $0.00

concepto Facha de Registro Fecha de Pago : - Archivos de soporte :
Pago 12 Jun 29,2018 Jun 30, 2018 $344,137.50 SR

Al dar doble click sobre el pago registrado se puede acceder a la Integracion del Pago,
donde se puede ver y editar la informacion del pago al dar click sobre el lapiz.
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>.... >PAGOS ~INTEGRACION DE PAGDS
C

P oyecto 1 Proyecto 1 v I RCNEC contrato 2 C2 v

Concapto da pago : Facha da Registro Facha de Pago Importa Pago :  Archivos da soporte :

Configuracién )
Adm. Contratos p
Adm. Estim. 4
aptura/Mesumen [N Filtro]
estao de coenta DY

[N Filtro]

Pago 1-2 Jun 29, 2018 Jun 30, 2018 $344,137.50

Adm. Pagos

Reportes
Herramientas

Manuales

>...>PAGOS ~INTEGRACION DE PAGOS
Catalogo de Pagos

i 9

[Proyecto 1 Proyecto 1 v R MEGHIEIGHE Contrato 2 C2

Configuracién
Concepta da pago Facha da Registro Facha de Pago

Importe Pago - Archivos de soporte :

Adm. Contratos

Adm. Estim.
aptura/esumen [N Filtra]

S XK Paget2 Jun 29, 2018 Jun 30, 2018 $344,137.50

Concepto de pago:  Pago1-2

. 9 Jun 26, 2018
Adm. Pagos Fecha de Reglstro: -
8 Fecha de Pago: Jun 30, 2018 "
S—— Importe Pago: 344137.50

Herramientas

Archivos de soporte:

Manuales

% Add || b Upload

X Clean

Nuevo . Actualizar

Igualmente, se puede registrar un nuevo pago al dar click sobre el boton Nuevo y llenar los
campos que aparecen en la pantalla. Posteriormente es necesario dar click sobre la
palomita para aceptar los cambios.

MBARAH | Mario Barahona Bey

Catalogo de Pagos
v

Configuracién  p

Concepto da pago - Facha da Registro - Facha de Pago - Importa Pago - Archivos de soporte

Adm. Contratos p

L Pl Concepto de pago:

Fecha de Regjstro: i)
Fecha de Pago: )
Importe Pago:

Adm. Pagos Archivos de soporte:

Reportes
Herramientas

Manuales

% Add || b Upload X Clean

[N Filtro] vI[N Filtro] v Il\l Filtro] M I [N Filtro] '|[N Filtro]

Pago 1-2 Jun 29, 2018 Jun 30, 2018 $344,137.50

Nuevo o Actualizar
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REPORTES
La herramienta permite el proceso para cargar los reportes de un proyecto con toda la
informacién.

Resumen General

A través de este boton se desplegard el Resumen General. Se desplegara una pantalla
con los siguientes datos del proyecto, asi como una grafica que nos mostrara los
porcentajes que se tengan al momento.

1. Resumen General
a. Clave
b. Descripcion
c. Original

d. Convenio

e. Actualizado

f. Estimado original

g. Estimado convenio

h. Estimado actualizado

i. Estimado total

j. Saldo original

k. Saldo convenio

. Saldo Total

EKT | Hector De |a Rosa Suarez Log Out

Resumen General
i

r M0001 TIENDA ELECTRODOM
PO L ta g 101 TIENDA ELECTRODOW v |

Configuracién ) Clave - Descripcin Original =  Convenio :  Actualizade [ qiginal . EConvenio :  E-Actualizado ETotal =  S50riginal : 5.Convenio : 5. Total =
e ] Contrato 009
Adm. Estim.

$16,738,533.85 $27,936.00 $16,766469.85  $6,194,190.03 £0.00 $11,455.19 $6,205,645.23 | §10,544,343.81 $27936.00 £10,560,824.62

Reportes A

»

$16,738,533.85 $27,936.00 516,756,469.55‘ $6,194,190.03 50.00 $11,455.19 ‘ $6,205,645.23 510,544‘343‘31‘ $27,936.00 | $10,560,824.62

Contratado Estimado

%
E_Original-§6,194,190.0:

100%
Original $16,738,533 85

Estado General de Contrato
A través de este boton se desplegara el Estado General de Contrato. Se desplegara una
pantalla con una gréafica que nos mostrara los porcentajes que se tengan al momento

1. Estado General de Contrato
a. Original
b. Convenio
c. Actualizado
d. Estimado original
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Estimado convenio
Estimado actualizado
Estimado total

Saldo original

Saldo convenio
Estimado actualizado
k. Saldo total

Sa ™o

— —

EKT | Hector De la Rosa Suarez [

Estado General de Contrato

Configuracién )

§25.000,000 m  Original
Adm. Contratos ) $16,738,533.85

Adm.Estim. ) S. Convenio

Convenio $27,936.00
Reportes: P $20.000,000 $97.036.00
B Achualizado B E Actualizado
516,766,469 .85 §11,455.19
§ 15,000,000 B E Original ] S Total
$6,194,190.03 $10,560,824 .62
E. Convenio
§ 10,000,000 50.00
W E. Actualizado
% 5,000,000 §6,194,190 §11,455.19

m  E Toial
$6,205,645.23
® S Original

510,544,343.31

Contratado Estimado

Control de volumenes

Este menU muestra un resumen de los volimenes estimados para cada concepto,
independientemente si se trata de volimenes de estimaciones originales o de convenio.
Podemos hacer filtros por partida para facilitar la visualizacién de la informacion.

ACME | AAA

Control de Volumenes

[V EIGHI CONOD 1 Contrato 001 v Partida: BIASRENL S0 ‘

Original Original Original Total Est. Convenio
ESTO1 2 EST02 ESTO3 ¢ Orig : ESTO4 ¢
Adm. Contratas ;

Adm. Estim.
[— Contener ¥ [ [N Filtro] - [N Filtro] [N Filtro] [NFiltro] v B [N Filtro] [NFiltro] ¥ B [NFiltro] ¥ B8 [N Filtro]

- Partid

Concepto - Deseripeién = Unida ¢ pctualizado +

Excavacién de cepa para cimentacién M3
< colindancia, con pala en material

Excavacién de cepa para cimentacién
Herramientas interior, con pals en material 1-4

SHE Relensysmpmesinal s ttce M3 5.78 0.0 5.78 0.0 >78 0 ‘

CIM-04 Relleno y compactacién al 95 [¥] de M3 5.1 0.00 5.09 0.00 5.09 0.00 C

sobre excavacion de cepa para

CIM-05 Plancile de2lemjde ssperorde M2 4532 0.00 45.31 0.00 4531 0.00 (
CIM-06 Z ida di lind. ia (30 M

L o 48.13 0.00 0.00 2 4813 000 !
cm-o7 fepes corrde decolndence 30 M 4253 0.00 0.00 4252 4252 0.00 (

Dala de desplante de concreto fc =

Al igual que en el Control de Saldos, este reporte mostrar4 en la ultima columna los
indicadores.
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HERRAMIENTAS

Cuando se genera una organizacion, EMSI Contratos aparecera con pantallas en blanco,
es decir, hay que configurar los menus de Administrador y posteriormente cargar la
informacién de los proyectos.

La herramienta permite el proceso para importar desde Excel una plantilla totalmente
configurada que incluye la informacién de Administrador, pero también la informacién de
los proyectos: contratos, catalogo, estimaciones, etc.

A continuacion, se explica cdmo preparar la plantilla.

indice de plantillas

Muestra un indice de todos los menus que se pueden configurar desde la plantilla. Desde
el indice se indica la informacién que se quiere importar, indicando con una “s” para Si o
una “n” para “NO”.

INDICE DE PLANTILLAS

Descripcion Importar 5/N
Catalogo de Proyectos 5

Catalogo de Contratos
Catalogo de Amortizaciones
Catalogo de Retenciones
Catalogo de Partidas
Catalogo de Conceptos
Catalogo de Convenios

Integracion de Convenios
Catalogo de Estimaciones
Integracion de Estimaciones
Asignacion de Amortizaciones
Asignacion de Retenciones

=D e R B = T B O R R S R

=
=

=
=

L T T o T IO o T I o IO ¥y I Ty T ¥y |

=
P2

Proyectos
Corresponde al Catalogo de Proyectos. Se captura la siguiente informacion:

1. Clave de proyecto
2. Descripcién

Catalogo de Proyectos
Importar S

0oL Proyecto 001
002 Proyecto 002
Contratos

Corresponde al Catéalogo de Contratos. Se captura la siguiente informacion:
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1. Clave de proyecto. Es indispensable que el contrato quede vinculado a un proyecto
existente (referirse al apartado anterior Proyectos)

2. Clave de contrato

3. Descripcién de contrato

4. Porcentaje de anticipo. Se captura en valor decimal entre O y 1.

Catalogo de Contratos INDICE

Importar S

Clave Proyecto Clave Contrato Descripcion % Anticipo

001 1.1 Contrato 1.1 0.30
001 .2 Contrato 1.2 0.25
002 2.1 Contrato 2.1 0.20

Amortizaciones
En esta pestafia se captura un catalogo de amortizaciones a las que tendra acceso el
creador del proyecto. Se captura la siguiente informacion:

1. Clave de proyecto. Es indispensable que el contrato quede vinculado a un proyecto
existente.

2. Clave de contrato
3. Clave de amortizacion
4. Nombre: descripcion de la amortizacion.
5. Factor: factor de amortizacion
6. Default: VERDADERO, para indicar si queremos que en las estimaciones se calcule
automaticamente dicha amortizacién, FALSO, si queremos que quede registrado en
el catalogo pero que no se calcule automaticamente.
Catalogo de Amortizaciones INDICE
Importar 5
Clave Proyecto Clave Contrato Clave Amortizacion Mombre Factor Default
001 1.1 AMOO1 Amortizacion 001 0.05 VERDADERO
001 .1 AMOO02 Amortizacion 002 0.1  FALSOD
001 n.2 AMOO1 Amortizacion 001 0.05 VERDADERO
002 2.1 AMOO02 Amortizacion 002 0.1  FALSOD

Retenciones
En esta pestafia se captura un catalogo de retenciones a las que tendra acceso el creador

del proyecto. Se captura la siguiente informacion:

1. Clave de proyecto. Es indispensable que el contrato quede vinculado a un proyecto
existente.

Clave de contrato

Clave de retencién

Nombre: descripcion de la retencion.

Factor: factor de retencién

Ol 0N
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6. Default: VERDADERO, para indicar si queremos que en las estimaciones se calcule
automaticamente dicha retencién, FALSO, si queremos que quede registrado en el
catalogo pero que no se calcule autométicamente.

Catalogo de Retenciones INDICE

Importar 5

Clave Proyecto Clave Contrato Clave Retencion Mombre Factor Default

0ol 1.1 RTOOL Retencion 001 0.05 VERDADERO
0ol '1.1 RTOO2 Retencion 002 0.1 FALSO
0ol 3.2 RTOOL Retencion 001 0.05 VERDADERO
ooz r2.1 RTOO2 Retencion 002 0.1 FALSO
Partidas

En esta pestafia se pueden capturar las partidas correspondientes a un contrato, en tantos
niveles como se requiera. Se pueden importar tantas partidas y contratos como sea
necesario. Se captura la siguiente informacion:

1. Clave del proyecto

2. Clave del contrato

3. Partida padre. Si se trata de la una partida raiz, la clave automaticamente es “0”. Si
se trata de una subpartida, es indispensable que se indique la clave de la partida
padre de la que se desglosa.

4. Clave Partida: es un consecutivo de las partidas

5. Descripcion.

Catalogo de Partidas INDICE
Importar s

Clave Proyecto Clave Contrato Partida Padre Clave Partida Descripcion
001 1.1 0 (A PRELIMINARES
001 11 G < D an Desmonte y despalme

001 1.1 A AD2 Retiro de material
001 1 A AD3 Trazoy nivelacidn
D01 (R o B CIMENTACION
Do1 1 B BO1 Excavacion

001 .1 B BO2 Relleno y compactacion
Do1 (R B B03 Otros

D01 (R o C MURO

D01 .1 C co1 Metalicas

D01 .1 C co2 Concretos

001 11 c co3 Tabique

Do1 (R o D TECHO

D01 .1 D D01 Metalicas

001 1 () E SUBCONTRATOS
D01 (R o F LIMPIEZA

En la imagen anterior podemos ver que, por ejemplo, la subpartida AO1 Desmonte y
despalme es hija de la partida A PRELIMINARES. Asi, en la casilla de Partida Padre
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correspondiente a la subpartida Desmonte y despalme se debe colocar la Clave de la
Partida de Preliminares.

Conceptos
En esta pestafia se capturan los conceptos correspondientes a cada partida. Se captura la
siguiente informacion:

1. Clave del proyecto

2. Clave del contrato

3. Clave de la partida. Debe corresponder a la informacién capturada en la pestafia
anterior.

4. Tipo. Si se trata de un concepto ordinario o extraordinario.

5. Clave del concepto.

6. Descripcion

7. Unidad

8. Precio unitario

9. Cantidad

Catalogo de Conceptos INDICE

Importar S

Clave Proyecto Clave Contrato Clave Partida Tipo Clave Concepto Descripcion Unidad PU Cantidad
001 1.1 AOL Ordinario 1.1 Desmonte de terreno con drboles de hasta 3 [m] (un &rbol por cada 10 [m2]) y arbus m2 32.6149498 509.906667
001 1 ADL Ordinario 1.2 Despalme de capa vegetal de hasta 10 [cm] de espesor. Incluye mano de obra, magqum2 32.6149493 509.906667|
001 '1.1 AD2 Ordinario '2.1 Retiro de material producto del despalme y desmonte asi como basura,al banco de im3 21.1194214 50.9906667
001 1.1 AD3 Ordinario 3.1 Trazo y nivelacién en terreno sensiblemente horizontal de topografia llanay trazo d m2 3.24375086 509.906667
001 11 BO1 Ordinario 1.1 Excavacion a 1.25 [m] de profundidad en material tipo B, para la zapata corrida. Inclu m3 45.4570065 145.45
001 11 BO1 Ordinario 1.2 Excavacion a 0.20 [m] de profundidad en material tipo B, para losa de piso. Incluye nm3 45.4570065 77.4893
001 11 BO2 Ordinario 2.1 Relleno y compactacion al 100[%] de sobre excavacion en cepa para cimentacion de m3 60.9968071 23.272
001 11 BO2 Ordinario 2.2 Relleno y compactacion al 100[%] de sobre excavacion en losa de piso con material | m3 24.6658696 77.4893
001 11 BO2 Ordinario 2.3 Relleno y compactacion de cepa de cimentacion con material propio de excavacién. m3 68.7036108 40.726
001 '1.1 BO3 Ordinario '3.1 Plantilla de cimentacién de 5 [em] de espesor de concreto pobre f'c=100 [kg/cm2]. Ilm 88.6682121 116.36
001 '1.1 BO3 Ordinario € Zapata corrida de colindancia de 30 [cm] de corana, 100 [cm] de base y 100 [cm] de jm 1050.24637 116.36
001 11 BO3 Ordinario 13 Cadena de desplante de concreto f'c=200 [kg/cm2] con agregado maximo de 3/4 [in] m 578.86627 116.76
001 11 BO3 Ordinario Ba Colocacidn a ras de placa de acero de 6”X6” y % de espesor, empotrada en cadena c PZA 324.457391 22
001 '1.1 BO3 Ordinario '3 Piso de concreto f'c=250 [kg/cm2] de 25 [cm] con agregado maximo de 3/4", elabora m2 832.371512 387.4465
001 '1.1 BO3 Ordinario '3.6 Retiro de material producto del excavacidn sobrante asi como basura,al banco de dem3 8.73658998 105
Convenios

En esta pestafia se capturan los convenios asociados a algun contrato. Se captura la
siguiente informacion:

1. Clave del proyecto

2. Clave del contrato

3. Clave del convenio

4. Descripcion del convenio
5. Fecha del convenio

Catalogo de Convenios INDICE
Importar 5

Clave Proyecto Clave Contrato Clave Convenio Descripcion

001 11 CONWV1 Convenio 001 2015-oct-09
ool 1.2 CONWV2 Convenio 002 | 2015-oct-13

Integracién de Convenios
En esta pestafia se realiza la captura correspondiente al proceso de integracion de
convenios. Se captura la siguiente informacion:

1. Clave del proyecto
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Clave del contrato
3. Clave del convenio. Debe corresponder a la informacién capturada en la pestafia

anterior.
4. Clave de partida. Debe corresponder a la informacion capturada en la pestafia
Partidas.
5. Clave del concepto. Debe corresponder a la informacion capturada en la pestafa
Conceptos.
6. Cantidad.
Integracion de Convenios INDICE
Importar 5
Clave Proyecto Clave Contrato Clave Convenio Clave Partida  Clave Concepto Cantidad
001 1.1 COMV1 BO1 1.1 20
001 1.1 CONV1 BO1 1.2 15

Estimaciones
En esta pestafa se lleva a cabo la captura del Catalogo de Estimaciones. Se captura la

siguiente informacion:

1. Clave del proyecto

Clave del contrato

Clave de la estimacion

Descripcion de la estimacion

Fecha de la estimacién

Fecha de la factura

Apunta: si la estimacién apunta a un concepto original o a algun convenio

madificatorio.

8. Convenio: si se elige Convenio en el punto anterior, indicar el convenio al que
pertenece la estimacion.

NoOOAWNDN

Catalogo de Estimaciones INDICE

Importar 5

Clave Proyecto Clave Contrato Clave Estimacion Descripcion Fecha Estimacion Fecha Factura Apunta Convenio
001 1.1 001 Estimacion 001 2015-oct-09 2015-oct-10 Original

001 '1.1 '002 Estimacidn 002 2015-oct-13 2015-oct-14 Convenio  CONVL

Integracion de Estimaciones
En esta pestafia se realiza la captura correspondiente al proceso de integracion de
estimaciones. Se captura la siguiente informacion:

1. Clave del proyecto

2. Clave del contrato

3. Clave de la estimacion: debe corresponder con el catalogo dado de alta en la
pestafia anterior.

Clave partida: partida a la que corresponde la estimacion.

Clave concepto: concepto al que corresponde la estimacion.

6. Cantidad: cantidad estimada.

ok
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Integracion de Estimaciones  INDICE

Importar 5

Clave Proyecto Clave Contrato Clave Estimacion Clave Partida Clave Concepto Cantidad
001 1.1 001 AD1 1.1 100
001 1.1 001 AO1 1.2 100

Asignacién de Amortizaciones
En esta pestafia se realiza la captura correspondiente al proceso de integracion de
amortizaciones. Se captura la siguiente informacion:

1. Clave del proyecto
2. Clave del contrato
3. Clave de la estimacion: debe corresponder con el catalogo dado de alta en la

pestafa de Estimaciones.
4. Clave de amortizacién: debe corresponder con el catalogo dado de alta en la

pestafia de Amortizaciones.

Si en la pestafia de Amortizaciones ya se indic6 que se calculen por defecto
(VERDADERO), no es necesario llevar a cabo esta accién. De lo contrario se duplicara la
asignacion de la amortizacion.

Asignacion de Amortizaciones [NDICE

Importar s

Clave Proyecto Clave Contrato Clave Estimacion Clave Amortizacion
ool 11 001 AMOOL

001 1.1 001 AMO02

Asignacion de Retenciones
En esta pestafia se realiza la captura correspondiente al proceso de integracion de
retenciones. Se captura la siguiente informacion:

1. Clave del proyecto

2. Clave del contrato

3. Clave de la estimacion: debe corresponder con el catalogo dado de alta en la
pestafia de Estimaciones.

4. Clave de retencion: debe corresponder con el catdlogo dado de alta en la pestafia
de Retenciones.

Asignacion de Retenciones INDICE

Importar 5

Clave Proyecto Clave Contrato Clave Estimacion Clave Retencion
001 11 001 RTOO1

001 1.1 001 RT002

Si en la pestafia de Retenciones ya se indic6 que se calculen por defecto (VERDADERO),
no es necesario llevar a cabo esta accion. De lo contrario se duplicara la asignacion de la
retencion.
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Importar de Xlsx
Una vez preparada la plantilla, a través de este botdn se desplegara la Herramienta de
importacién desde Excel. Para cargar la plantilla seguimos el proceso a continuacion:

1. Seleccionar el botén ubicado en la parte inferior izquierda de la pantalla.

2. Ubicar el archivo de la plantilla que queremos importar.

3. Seleccionar el botén ubicado en la parte inferior izquierda de la pantalla o
el botdn Cargar que aparecera junto al archivo que seleccionamos.

>... ~IMPORTAR DESDE XLSK

Herramienta de Importacién desde Excel

Log de Posibles Problemas al Importar

Administrador ) i Plantila Manual

Configuracién b

4. La herramienta procesara el archivo y mostrard un mensaje de Cargado. Si el
archivo tiene errores, los desplegaréa en el Log de posibles problemas al importar.

il o D -

[N Filtro] = [N Filtro] v [N Filtra] + [N Filtro] v [N Filtra] v

MANUALES
Desde este botdn se puede hacer la descarga del Manual de Usuario y de la Plantilla.
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DEMOGIAS |

Descarga Manuales

A;r:lmxtrudnr » Descarga de Manual Descarga de plantilla
Configuracién )
Adm. Contratos )
Adm_Estim. )
Reportes »
Herramientas )

Manuales 4
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